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REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
DA UNIAO DAS FREGUESIAS DE COJA E BARRIL DE ALVA

Regulamento 01/2022

CONCEITOS

Regulamento é um documento escrito que rege os direitos e deveres, composto por um
conjunto ordenado e organizado de normas e preceitos, consideradas vélidas num
determinado contexto de cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas, fazendo referéncia
as regras que regulam o funcionamento de uma organizagdo, vélidas com aplicagdo pratica no
interior da entidade de forma a permitir a estabilidade e continuidade do procedimento.

Inventario é considerado a base do balango patrimonial é o levantamento do inventdrio geral
onde se consegue confirmar a posigdo de cada elemento do patrimdnio publico. Consiste no
fato de contar, medir e pesar todos os valores ativos e passivos para que possam ser
mensurados e avaliados. Significa relacionar todos esses ativos e passivos com os seus valores,
em dado instante, de forma individual, com a sua determinagdo, descrigdo, classificagdo,
mensura¢do e avaliagdo, com a finalidade de se conhecer a situagdo econdmica e o real
patrimdnio liquido da entidade. Portanto, o inventdrio pode ser considerado como o mais
importante instrumento da contabilidade que visa ratificar todos os valores dos ativos e
passivos, relacionados e avaliados individualmente que, por este meio, se consegue verificar
também a autenticidade da diferenca patrimonial entre os ativos e passivos, que significa o
patrimonio liquido, é taxativo de que; “existe inventario sem balango, mas ndo ha balango sem
inventario”.

Patriménio é o conjunto de direitos subjetivos sobre determinada coisa (bem) com valor
pecunidrio, constitui uma universalidade e é indivisivel, ndo podendo ser desmembrado. Nado
se admite pluralidade de patriménios na mesma pessoa, e isso porque, fundamentalmente, se
fosse facultado a cada sujeito, a seu exclusivo critério, separar bens do patriménio e, com eles,
formar massas patrimoniais separadas que ndo possam ser visadas pelos seus credores em
geral, seria possivel desfalcar impunemente o seu patriménio. Portanto, pode-se afirmar que
existem varios sentidos para o termo "patriménio": pode ser o conjunto de bens, direitos e
obriga¢des de uma entidade; pode ser o conjunto de bens de uma entidade; ou pode ser o
conjunto de bens de uma atividade.

Publico na acecdo do termo servigo mencionado nos diciondrios refere-se ao ato e ao
resultado de servir, o desenvolvimento de uma agao para a satisfagdo de uma determinada
necessidade .O adjetivo publico, por sua vez, estd relacionado com aquilo que esta vinculado a
toda a comunidade e que, por conseguinte, é gerido ou administrado pelo Estado ou entidade
Estatal, denomina-se servigo publico, deste modo, a atividade desenvolvida por um organismo
estatal ou uma entidade privada sob a regulagdo do Estado para satisfazer uma determinada
necessidade da populagdo.
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PREAMBULO

O presente regulamento foi elaborado a partir, de entre outros, de extratos do SNCAP,
aprovado pelo D. Lei 192/2015, com a redagdo dada pela Portaria 218/2016, para o Regime
Simplificado, com as devidas alteragBes introduzidas pelo D. Lei 85/2016, sendo a
obrigatoriedade de aplicagdo da Norma de Contabilidade Publica 26 (NCP 26), com a
regulamentacdo da NCP-3 Ativos Intangiveis, NCP-5 Ativos Fixos Tangiveis e NCP-10
Inventdrios e de diversos movimentos legais aplicidveis ao Patriménio do Estado,
nomeadamente o Cadastro e Inventdrio dos Bens do Estado (CIBE), que abrange os bens do
Ativo (CIME, CIVE, CIDE) aprovado pela portaria n® 671/2000, de 17 de Abril, tendo ainda sido
introduzidas as alteragbes consideradas necessdrias para uma adequada realidade patrimonial
da Unido de Freguesias de Cdja e Barril de Alva, salvaguardando sempre as normas de
aplicagdo obrigatdria do SNCAP, pretendendo-se:

- Salvaguardar o Patriménio.
- Instaurar um sistema de responsabilidades.
- Servir de fonte informativa ao processo de gestdo e tomada de decisdo.

- Adequar ao normativo do SNCAP

O seu primordial objetivo assenta na definigdo e implementagdo, de forma sistematizada, dos
mecanismos, circuitos e metodologias de procedimento, respeitante a todos os bens, direitos
e obrigacdes constitutivos do Patriménio da Unido de Freguesias de Coja e Barril de Alva. O
controlo e a gestdo dindmica do Patrimdnio da Unido de Freguesias, também encontra suporte
na elaboracdo de um inventdrio que deverd permanecer sempre atualizado, de modo a
permitir conhecer, em qualquer momento temporal, o estado, o valor, a afetagdo e localizagdo
dos bens da Unido de Freguesias, bem como, permitir uma adequada informagdo sobre a
situagdo da Unido de Freguesias.

Todos os bens tém subjacentes um potencial técnico-econémico, devem ser mantidos e
conservados em boa ordem e estado de uso e devem ser objeto de verificagdo periddica em
cumprimento dos procedimentos de controlo interno estabelecido.
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Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio

da Unido das Freguesias de Cdja e Barril de Alva

CAPITULO |
Principios gerais
Artigo 1.2
Ambito de aplicagdo

1 — O inventdrio e cadastro do patrimdnio da Unido das Freguesias de Cbja e Barril de Alva
compreende todos os bens, direitos e obrigagdes constitutivos do mesmo de dominio publico.

2 — Os bens sujeitos ao inventdrio e cadastro compreendem, para além dos bens do dominio
publico o controlo, estejam ou ndo afetos a sua atividade operacional.

Artigo 2.2
Objetivos

1 — O presente Regulamento estabelece os principios gerais de inventariagdo, aquisigdo,
alienagdo, registo, afetacdo, seguros, abate, valorimetria e gestdo dos bens mdveis e imdveis
do municipio, inventariacdo de direitos e obrigagSes, assim como as competéncias dos
diversos servigos publicos envolvidos na prossecugdo destes objetivos.

2 — No ambito da gestdo do patrimoénio integra-se a observancia de uma correta afetagdo dos
bens pelos diversos servicos da Junta de Freguesia, tendo em conta ndo s6 as necessidades dos
mesmos, mas também a sua adequada utilizacdo face as atividades desenvolvidas e o
incremento da eficiéncia das operagdes.

CAPITULO II
Do inventdrio e cadastro
Artigo 3.2
Inventariagdo
1 — Ainventariagdo compreende as seguintes etapas:

a) Arrolamento — elaboragdo de uma listagem discriminada dos elementos patrimoniais a
inventariar;

b) Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes, tendo-se por
base, para os bens, o seu cédigo de classificagdo;

c) Descri¢do — evidenciacdo das caracteristicas que permitem a identificagdo do elemento
patrimonial;
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d) Avaliagdo — atribui¢do de um valor a cada elemento patrimonial, de acordo com os critérios
de valorimetria aplicaveis.

2 — Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais sdo:
a) Fichas de cadastro de inventario;

b) Cédigo de classificagdo;

¢) Mapas de inventario;

d) Conta patrimonial.

3 — Os documentos referidos no nimero anterior poderdo ser elaborados e mantidos
atualizados mediante suporte informatico.

Artigo 4.2
Fichas de inventario

1 — Para cumprimento do disposto no n.2 1 do artigo 3.2, cada bem sera registado em ficha de
inventario, de modo a identifici-lo e localiza-lo facilmente, e que a seguir se discriminam:

INVESTIMENTOS FINANCEIROS:
a) Investimentos Financeiros;
b) Outros
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS:
BENS MOVEIS:
c) Equipamento Bésico;
d) Equipamento Administrativo;
e) Ferramentas e Utensilios;
f) Material de Carga e Transporte;
g) Equipamento Bioldgico;
BENS IMOVEIS:
h) Propriedades, terrenos e recursos naturais;
i) Edificios e outras construgdes;
PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO:
j) Terrenos e Recursos Naturais;
k) Edificios e outras construgdes;
ATIVOS FIXOS INTANGIVEIS:
1) Goodwill;
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m) Estudos e Projetos de Desenvolvimento;
n) Software;

INVESTIMENTOS EM CURSO:

0) Bens de Dominio Publico em Curso.

3 — As fichas referidas no n.2 1 do presente artigo sdo numeradas sequencialmente e
agregadas informaticamente, como inventdrio dos Investimentos, e de Existéncias.

Artigo 5.2
Cédigo de classificagdo dos bens

1 — Na elaboragdo das fichas a que alude o numero anterior, o cédigo de classificagdo do bem

representa a respetiva identificagdo e é constituido por dois campos, correspondendo o
primeiro ao nimero de inventdrio e o segundo a classificagdo do SNCAP.

2 — A estrutura do nimero de inventario compde-se do cddigo da classe do bem, do cddigo
do tipo de bem, do c6digo do bem e do nimero sequencial, conforme portaria 671/2000 de 17
de abril, relativo ao cadastro e inventdrio dos bens médveis do Estado, designadamente,
Investimentos Financeiros, Propriedades de Investimento, Ativos Fixos Tangiveis, Ativos
Intangiveis, Investimentos em Curso, bem como do cdédigo de atividade (classificagdo
organica/econdmica), a que alude o artigo 9.2 do presente Regulamento.

3 — O numero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem, salvo no caso das fichas de
existéncias, em que este subcampo se destina ao cédigo utilizado na gestdo dos stocks.

4 — No nUmero de inventdrio, os subcampos destinados a inscrever os cédigos da classe, do
tipo de bem e do bem serdo preenchidos a zeros, quando o bem a inventariar ndo for um bem
movel.

5 — A classificagio do SNCAP, compreende, pela ordem apresentada, os cddigos da
classificagdo funcional, da classificagdo econdmica e da classificagdo orgamental e patrimonial.

6 — Quando o cédigo de classificagdo funcional ndo for identificdvel, o subcampo
correspondente preenche- se com zeros.

Artigo 6.2
Mapas de inventdrio

1 — Os mapas de inventdrio sdo mapas de apoio elaborados por cédigo de contas do SNCAP e
de acordo com o plano de contas.

2 — Todos os bens constitutivos do patriménio da Unido das Freguesias de Coja e Barril de
Alva serdo agrupados em mapas de inventério, que constituirdo um instrumento de apoio com
a informac3o agregada por tipos de bens e por cédigo de atividade, bem como por qualquer
outra forma que venha a ser julgada como conveniente para a salvaguarda do patriménio e o
incremento da eficiéncia das operagdes.

Artigo 7.2

Conta patrimonial
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1 — A conta patrimonial, constitui o elemento sintese da varia¢do dos elementos constitutivos
do Patriménio da Unido das Freguesias de Coja e Barril de Alva, a elaborar no final de cada
exercicio econémico, de acordo com o modelo estabelecido no CIME — Cadastro e Inventario
dos Mdveis do Estado.

2 — Na conta patrimonial serdo evidenciadas as aquisicdes, reavaliagGes, alteragdes e abates
verificados no patriménio durante o exercicio econémico findo.

3 — A conta patrimonial serd subdividida segundo a classificagdo funcional e de acordo com o
cédigo de contas do SNCAP.

Artigo 8.2
Regras gerais de inventaria¢do
1 — As regras gerais de inventariagdo sdo as seguintes:

a) Os bens devem manter-se em inventdrio desde o momento da sua aquisi¢do, até ao seu

abate, o que, regra geral, ocorre no final da sua vida util, também designada de vida
econdémica;

b) Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condi¢es de funcionamento) e que se
encontrem totalmente amortizados (depreciados) deverdo ser, sempre que se justifique,
objeto de avaliacdo, sendo-lhes fixado um novo periodo de vida util;

c) As alteracdes e abates verificados no patrimoénio serdo objeto de registo na respetiva ficha
de inventdrio, nos termos dos c4digos previstos e das NCP-Normas de Contabilidade Pubica e
das notas explicativas ao sistema contabilistico — Documentos e registos do SNCAP;

d) Todo o processo de inventério e respetivo controlo devera ser efetuado através de meios
informaticos adequados;

e) O cddigo de atividade é constituido por caracteres numéricos, atribuidos de acordo com as
atividades constantes no orcamento da Unido das Freguesias de Coja e Barril de Alva;

f) O nimero de inventdrio é um ndmero sequencial, composto por seis caracteres numeéricos
que é atribuido ao bem aquando da sua aquisi¢do, sendo atribuido o n.2 1 ao primeiro bem a
ser inventariado;

g) No ambito da gestdo dindmica do patrimdnio e posteriormente a elaboragdo do inventario
inicial e respetiva avaliacdo, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:

h) As fichas de inventério sdo mantidas permanentemente atualizadas;

i) As fichas de inventdrio sdo agregadas no Software de Patriménio de Inventério dos Bens de
Investimento, de titulos e de existéncias;

j) A realizagdo de reconciliagbes entre os registos das fichas do imobilizado e os registos
contabilisticos quanto aos montantes de aquisi¢des e das amortizagdes acumuladas;

k) Se efetue a verificagdo fisica periddica dos bens do ativo investimento de existéncias,
podendo utilizar-se, para estas ultimas, testes de amostragem, e se confira com os registos,
procedendo-se prontamente a regularizagdo a que houver lugar e ao apuramento de
responsabilidades, quando for o caso.
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Artigo 9.2 J
Identificacdo dos bens

1 — Os bens sdo identificados através de: Codigos Contas do SNCAP; Cédigo de atividade;
Numero de inventério.

2 — No bem serd impresso ou colado uma etiqueta com nimeros que permita a sua
identificagdo.

3 — O cédigo de atividade identifica o departamento e a divisdo/sec¢do/sector etc., aos quais
os bens sdo afetos bem como a sua localizagdo, de acordo com a codificacdo a estabelecer.

CAPITULO Il
Das competéncias
Artigo 10.2
Servigo de Patriménio

Sem prejuizo do disposto na estrutura e organizagdo dos servicos, compete ao servigo
responsavel pelo patrimdnio:

a) Promover o levantamento e a sistematizacdo da informagdo que assegure o conhecimento
de todos os bens da Unido das Freguesias e respetiva localizacdo;

b) Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventariagdo, aquisi¢do, transferéncia,
abate, permuta e venda de bens mdveis e imdveis, atentas as regras estabelecidas no SNCAP e
demais legislagdo aplicavel;

c) Proceder ao inventario anual;

d) Realizar verificagdes fisicas periddicas e parciais, de acordo com as necessidades do servigo
e em cumprimento do plano anual de acompanhamento e controlo aprovado previamente.

Artigo 11.2
Comissdo de avaliacdo

1 — Se as condi¢es assim o permitirem e justificarem, poderd ser constituida uma Comissao
de Avaliacdo Pluridisciplinar de Inventédrio e Cadastro, que terd, entre outras, as seguintes
atribuiges:

a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixados no SNCAP, os bens de
Investimento de dominio publico e privado, bem como as existéncias, as dividas de e a
terceiros e as disponibilidades;

b) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragdo do inventério inicial;

c) Supervisionar, de forma permanente e sistematica o inventdrio geral anual, bem como os
inventdrios e verificagbes periddicas e parciais.

2 — A Comissdo de Avaliagdo Pluridisciplinar deve integrar, se possivel, varios especialistas,
englobando, pelo menos, as dreas de direito, da economia ou gestdo e da engenharia.
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Artigo 12.2
Outros servigos da Junta de Freguesia

1 — Compete, em geral, aos demais servicos da Junta de Freguesia, entre outras, as seguintes
atribuicdes:

a) Disponibilizar todos os elementos ou informagdes que lhe sejam solicitados pelo Servigo de
Patriménio;

b) Zelar pelo bom estado de conservagdo e manutengdo dos bens afetos;

c) Manter afixada em local bem visivel e atualizada, mediante conferéncia fisica permanente, o
duplicado da ficha de carga, dos bens pelos quais sdo responsaveis, cujo original fica arquivado
no Servigo de Patrimonio;

d) Informar o Servigo de Patriménio aquando da recegdo, transferéncia, abate, troca, cessio e
eliminagdo de bens.

2 — Entende-se por ficha de carga o documento onde sdo inscritos todos os bens existentes
numa secgdo, servigo, gabinete, etc.

3 — Compete ainda aos responsdveis dos seguintes servigos da Junta de Freguesia:

a) Notariado — fornecer ao Servigo de Patriménio fotocépia de todas as escrituras celebradas
(compra e venda, permuta, cessdo, doagdo, etc.), bem como dos contratos de empreitadas e
fornecimentos de bens e servigos;

b) Obras particulares e urbanismo — fornecer cépia dos alvards de loteamento acompanhados
de planta sintese, onde conste as dreas de cedéncia para os dominios privado e publico;

c) Aprovisionamento/contabilidade — fornecer ao Servigo de Patriménio cdpia de todas as
requisicdes de Investimento (ndo consumiveis);

d) Empreitadas/contabilidade — fornecer a conta final das empreitadas ao Servico de
Patrimdnio;

e) Biblioteca, museu, arquivo e outras sec¢des e servigos — efetuar o inventdrio direto dos
bens a sua guarda e fornecer o respetivo resumo ao Servigo de Patriménio.

f) As areas e prédios objeto de cedéncia devem evidenciar as respetivas medidas e
confrontacdes e devem ser devidamente delimitados, com marcos quando for o caso nos
termos da lei em vigor;

g) Incluem-se no Investimento, todos os bens detidos com continuidade ou permanéncia e que
ndo se destinem a ser vendidos ou transformados no decurso normal das operagdes, quer
sejam propriedade da Unido das Freguesias (incluindo os bens de dominio publico), quer
estejam em regime de locagdo financeira.

Artigo 13.2
Da guarda e conservagdo de bens

1 — O responsével de cada servigo deve zelar pela guarda e conservagdo dos bens quando
utilizados e inscritos na ficha de carga e participar superiormente qualquer desaparecimento,
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bem como qualquer facto relacionado com o seu estado operacional de conservagdo, sem
prejuizo de eventual apuramento de responsabilidades.

2 — A necessidade de reparagdo ou conservagdo deve ser comunicada ao Servico de
Patrimdnio que promovera as diligéncias necessarias.

CAPITULO IV
Da aquisicdo e registo de propriedade
Artigo 14.2
Aquisicdo

1 — O processo de aquisi¢cdo dos bens da Unido das Freguesias de Coja e Barril de Alva
obedecerd ao regime juridico e aos principios gerais de realizacdo de despesas em vigor
or¢amentadas, bem como os métodos e procedimentos de controlo interno estabelecidos no
SNCAP e ao sistema de controlo interno aprovado pelo municipio.

2 — O tipo de aquisi¢do dos bens serd registado na ficha de inventério, de acordo com os
seguintes cdédigos:

a) 01 — Aquisigdo a titulo oneroso em estado de novo;
b) 02 — Aquisigdo a titulo oneroso em estado de uso;
¢) 03 — Doacédo;

d) 04 — Produgdo em oficinas préprias;

e) 05 — Transferéncia;

f) 06 — Troca;

g) 07 — Locagdo;

h) 08 — Cessdo;

i) 09 — Outros.

3 — Apés confirmagdo do tipo de aquisicdo referido no n.2 2, o Servigo de Patrimdnio deve
elaborar ficha de inventdrio, a qual deverd conter informagdo julgada adequada a sua
identificagdo.

4 — Caso a aquisicdo tenha sido celebrada por escritura de compra e venda, serd este o
documento que da origem a elaboragdo da correspondente ficha de inventédrio, com as
condicionantes em matéria de contabilizagdo expressas no n.2 2 do artigo 15.2 do presente
Regulamento.

Artigo 15.2
Registo de propriedade

1 — Apds a aquisicdo de qualquer imével a favor do municipio, far-se-3 a inscrigdo matricial e o
averbamento do registo, na competente Repartigdo de Finangas e na Conservatdria do Registo
Predial, respetivamente.
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2 — O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia do mesmo, a
impossibilidade da sua alienagdo ou da sua efetiva consideracdo como integrante do
patrimoénio municipal, sé se procedendo a respetiva contabilizagdo apds o cumprimento dos
requisitos necessdrios a regularizagdo da sua titularidade, sendo, até |3, devidamente
explicitada a situagdo em anexo as demonstragdes financeiras.

3 — Pela aquisi¢do de cada imdvel deve ser organizado um processo, o qual deve incluir
fotocdpia da escritura ou auto de expropriagdo, doacdo ou testamento (conforme os casos),
fotocodpia da certiddo do registo predial e fotocépia da certiddo das finangas ou da caderneta
predial e ainda, sempre que possivel, a planta de localizagdo.

4 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgdes, mesmo que tenham sido
adquiridos em conjunto e sem indicacdo separada de valores, deverdo ser objeto da devida
autonomizagdo em termos de fichas de inventdrio, tendo em vista a subsequente
contabilizagdo nas adequadas contas patrimoniais.

5 — Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, hd longos anos, mas ainda ndo inscritos a favor
da Unido Das Freguesias de Coja e Barril de Alva, deverdo ser objeto da devida inscrigdo na
matriz predial e do devido registo na respetiva conservatéria.

6 — Apds o registo do bem, deverd ser aposto no mesmo, sempre que possivel e aconselhavel,
uma chapa ou etiqueta evidenciando o niumero de inventdrio do bem, preferencialmente,
através de um cédigo de barras.

7 — Nos prédios rusticos e urbanos devem ser afixadas, placas de identificagdo com a
indicagdo «Patrimdnio Publico da Unido das Freguesias de Coja e Barril de Alva ».

8 — Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens iméveis, os veiculos automoéveis e
reboques.

9 — Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, agdes e decisdes previstas na lei atual.

10 — Pela aquisi¢cdo dos bens referidos nos n.2s 8 e 9 deverd igualmente ser organizado um
processo.

CAPITULO V
Da alienagdo, abate, cessdo e transferéncia
Artigo 16.2
Formas de alienagdo

1 — A alienag3o dos bens pertencentes ao imobilizado serd efetuada em hasta publica ou por
concurso publico.

2 — A alienacdo de bens méveis podera ser realizada por negociagdo direta, quando a lei o
permitir.

3 — Serd elaborado um auto de venda, caso ndo seja celebrada escritura de compra e venda,
onde serdo descritos quais os bens alienados e respetivos valores de alienagdo.

Artigo 17.2
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Autorizagdo de alienagdo

1 — Compete ao Servigo de Patrimdnio coordenar o processo de alienagdo dos bens que sejam
classificados de dispensaveis.

2 — S6 poderdo ser alienados bens mediante deliberagdo do 6rgdo executivo ou érgdo
deliberativo, consoante o valor em causa, e tendo em conta as disposi¢Ges legais aplicdveis.

3 — A alienagdo de prédios devera ser comunicada a reparti¢do de finangas e conservatéria do
registo predial/comercial.

4 — A demolicdo de prédios deve ser comunicada a A.T. - Reparticdo de Financgas através da
Mod.1le Conservatéria do Registo Predial, bem como quaisquer outros factos e situagées a tal
sujeitos.

Artigo 18.2
Formas de abate
1 — As situagGes suscetiveis de originarem abate sdo as seguintes:
a) Alienagao;
b) Furtos, extravios e roubos;
c¢) Destruigdo;
d) Cesséo;
e) Declaragdo de incapacidade do bem;
f) Troca;
g) Transferéncia;
h) Incéndios.

2 — O abate de bens ao inventario deverd constar da ficha de inventdrio, de acordo com a
seguinte tabela:

a) 01 — Alienagdo a titulo oneroso;
b) 02 — Alienagdo a titulo gratuito;
c) 03 — Furto/roubo;

d) 04 — Destruicdo;

e) 05 — Transferéncia;

f) 06 — Troca;

g) 07 — Outros.

3 — Quando se tratar de alienacdo de imoveis, o abate s6 serd registado com a respetiva
escritura de compra e venda.
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4 — Nos casos de furto, extravio e roubo ou de incéndio, o Servigo de Patrimdnio devera
proceder a participagdo do sinistro na GNR ou PSP e proceder ao seu abate com a indicagdo de
duas testemunhas.

5 — No caso de abate por incapacidade do bem, deverdo os servicos responsaveis apresent
a correspondente proposta ao Servico de Patriménio.

6 — Devera o Servico de Patrimdnio elaborar o respetivo auto de abate, passando a sucata ou
mono, devendo ser entregue a uma empresa certificada para o efeito e passar guia do abate
com o cddigo APA e enviada ao organismo regulador SILIAMB,

7 — A competéncia para determinar o abate do bem é do presidente da Junta de Freguesia ou
do seu substituto legal, podendo haver delegagGes ou subdelegagdes de poderes.

Artigo 19.2
Cessdo

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um auto de cessdo,
devendo este ser da responsabilidade do Servigo de Patriménio.

2 — SO poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo do 6rgdo executivo ou do érgao
deliberativo, consoante os valores em causa, atentas as normas e legislagdo aplicaveis.

Artigo 20.2
Afetacdo e transferéncia

1 — Os bens mdveis sdo afetos aos servicos utilizadores da Junta de Freguesia, mediante
despacho do presidente da Junta de Freguesia ou seu substituto legal e com prévio
conhecimento do Servico de Patriménio, bem como a sua transferéncia entre servigos.

2 — No caso de transferéncia de bens entre servicos, serd lavrado o respetivo auto pelo
responsavel do servico de origem, o qual, apds deferimento, deverd encaminhé-lo para o
Servigo de Patriménio.

3 — S6 sdo incluidos no ativo imobilizado os bens de dominio publico pelos quais a Junta de
Freguesia seja responsével pela sua administragdo ou controlo, estejam ou ndo afetos a sua
atividade operacional.

CAPITULO VI
Dos furtos, roubos, incéndios e extravios
Artigo 21.2
Regra geral

Os responséaveis dos servigos cujos bens vierem a ser objeto de furto, extravio ou incéndio,
deverdo proceder do seguinte modo:

a) Participar superiormente;
b) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverdo os objetos desaparecidos ou destruidos,

indicando os respetivos nimeros de inventario e respetivos valores;
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c) Remeter fotocdpia do auto de ocorréncia ao Servigo de Patriménio.
d) Participar o sinistro a GNR ou PSP, local.
Artigo 22.2

Furtos, roubos e incéndios

1 — Nestas situagdes, o Servico de Patrimonio devera em relatério, confirmar o furto, roubo
ou incéndio, bem como os niimeros de inventario e os respetivos valores.

2 — O relatério e o auto de ocorréncia serdo anexados no final do exercicio a conta
patrimonial.

Artigo 23.2
Extravios

1 — Compete ao Servigo de Patrimonio, em relatério, confirmar o extravio do bem, bem como
os numeros de inventdrio e os respetivos valores.

2 — Caso se apure o funciondrio responsavel pelo extravio do bem, da Unido das Freguesias de
Coja e Barril de Alva, deverd este indemnizar o custo, de forma a que se possa adquirir outro,
que o substitua.

CAPITULO VII
Dos seguros
Artigo 24.2
Seguros

1 — Os bens mdveis e iméveis da Unido das Freguesias de Coja e Barril de Alva deverdo estar
adequadamente segurados pelo valor de reposi¢do em novo, competindo tal tarefa ao Servico
de Patrimdnio.

2 — N3o ficam isentos da obrigacdo referida no nimero anterior as maquinas agricolas ndo
sujeitas a matricula.

3 — Quando os equipamentos possam causar danos a terceiros, deverd ser feito um seguro
com cobertura de responsabilidade civil.

CAPITULO VIII
Da valorizacdo dos Bens de Investimento
Artigo 25.2
Valorizac¢do do Ativo de Investimento

1 — O Ativo de Investimento, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve
ser valorizado ao custo de aquisicdo ou ao custo de produgdo.
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funcionamento.
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3 — Considera-se como custo de produgdo de um bem a soma das matérias-primas e outr
materiais diretos consumidos, da mdo-de-obra direta e de outros gastos gerais de fabrico
necessariamente suportados para o produzir.

4 — Os custos de distribuicdo, de administracdo geral e financeiro ndo sdo incorporaveis no
custo de produgdo.

5 — Sem prejuizo do principio geral de atribuicdo dos juros suportados aos resultados do
exercicio, quando os financiamentos se destinarem a Ativos de Investimentos, os respetivos
custos poderdo ser imputados a compra e produgdo das mesmas, durante o periodo em que
elas estiverem em curso, desde que isso se considere mais adequado e se mostre consistente.
Se a construgdo for por partes isoldveis, logo que cada parte estiver completa e em condigdes
de ser utilizada cessard a imputagdo dos juros a ela inerentes, com excec¢do aos juros de
leasing e crédito automovel.

6 — Quando se trate de Ativos de Investimentos obtidos a titulo gratuito deverd considerar-se
o valor resultante da avaliacdo ou o valor patrimonial definido nos termos legais ou, caso ndao
exista disposi¢cdo aplicavel, o valor do mercado em novo, o valor em estado de uso ou o valor
resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos que se adequem a natureza desses bens,
devendo ser explicitado nos anexos as demonstragdes financeiras.

7 — Caso este critério ndo seja exequivel, o Ativo de Investimento nunca assume o valor zero.

8 — Na impossibilidade de valorizagdo dos bens adequadamente, devem ser identificados no
anexo as demonstragdes financeiras e justificada aquela impossibilidade.

9 — No caso de inventaria¢do inicial de ativos cujo valor de aquisi¢do ou de produgdo se
desconheca, aplica-se o disposto nos n.os 6 a 8 do presente artigo.

10 — No caso de transferéncias de ativos entre entidades abrangidas pelo SNCAP o valor a
atribuir serd o constante nos registos contabilisticos da entidade de origem, desde que em
conformidade com os critérios de valorimetria estabelecidos no SNCAP, salvo se existir valor
diferente do fixado no diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor
acordado entre as partes e sancionado pelos 6rgdos e entidades competentes.

11 — Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer uma das alternativas referidas no nimero
que precede, seré aplicado o critério definido nos n.%s 6 a 8 do presente artigo.

12 — Como regra geral, os bens de imobilizado poderdo desde que se definam os respetivos
critérios de valorizagao.

Artigo 26.2
Reintegra¢Oes e amortizagoes

1 — Quando os elementos do Ativo de Investimento tiverem uma vida util limitada ficam
sujeitos a uma amortiza¢do sistemdtica durante esse periodo, sem prejuizo das excegdes
expressamente consignadas no Regulamento do SNCAP.
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2 — O método para o célculo das amortizagdes do exercicio é o das quotas constantes
devendo as alteragBes a esta regra ser explicitadas nas notas ao balango e a demonstragdo de
resultados dos anexos as demonstragdes financeiras.

3 — Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a quota anual de amortizagdo
determina-se aplicando aos montantes dos elementos do ativo de investimento em
funcionamento as taxas de amortizagdo definidas na lei.

4 — O valor unitério e as condi¢gBes em que os elementos do Ativos de Investimento sujeitos a
depreciagdo ou a deperecimento possam ser amortizados num sé exercicio, sdo os definidos
na lei.

5 — A fixa¢do de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para os elementos do ativo
imobilizado corpéreo adquirido em segunda mado, é determinada pelo Presidente da Junta de
Freguesia, acompanhada de justificagdo adequada.

6 — As despesas de instalagdo, bem como as de investigagdo e de desenvolvimento, devem
ser amortizadas no prazo méaximo de trés anos.

7 — Os bens descritos no inventédrio podem ndo sofrer depreciagdo desde que a Unido das
Freguesias esteja no regime simplificado do SNCAP, ou decisdo do executivo de o ndo fazer.

Artigo 27.2
Grandes reparagoes e conservagoes

Sempre que se verifiquem grandes reparagdes ou conservagdes de bens que aumentem o
valor e o periodo de vida util ou econémico dos mesmos, deveré tal facto ser comunicado no
prazo de uma semana ao Servico de Patriménio para efeitos de registo, na respetiva ficha,
adicionado o valor da reparagdo ao valor ao bem.

Artigo 28.2
Desvalorizacdes excecionais

1 — Quanto a data do balanco, os elementos dos ativos fixos tangiveis e intangiveis, seja ou
n3o limitada a sua vida util, tiverem um valor inferior ao registado na contabilidade, devem ser
objeto de amortizag3o correspondente a diferenga, se for de prever que a redugdo desse valor
seja permanente. Aquela amortizagdo extraordindria ndo deve ser mantida se deixarem de
existir os motivos que a originaram.

2 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada um dos seus
elementos especificos tiverem, a data do balango, um valor inferior ao registado na
contabilidade, este pode ser objeto da correspondente redugdo, através da conta apropriada.

Esta n3o deve subsistir logo que deixe de se verificar a situagdo indicada.

3 — Sempre que ocorram situagdes que impliquem a desvalorizagdo excecional de bens,
deverd a mesma ser comunicada no prazo de uma semana ao Servigo de Patrimdnio, para
efeitos de registo na respetiva ficha.

CAPITULO IX

Da valorizagdo das existéncias, das dividas de e a terceiros e das disponibilidades
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Artigo 29.2
Da valorizagdo das existéncias

1 — As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisi¢do ou ao custo de produgdo, sem
prejuizo das excegdes adiante consideradas.

2 — O custo de aquisi¢do e o custo de producdo das existéncias devem ser determinados de
acordo com as definigdes adotadas para o imobilizado.

3 — Se o custo de aquisi¢do ou custo de produgdo for superior ao prego de mercado, serd este
o utilizado.

4 — Quando, na data do balango, haja obsolescéncia, deterioragdo fisica parcial, quebra de
pregos, bem como outros fatores analogos, devera ser utilizado o critério referido no n.2 3 do
presente artigo.

5 — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados, na falta de critério mais
adequado, pelo valor realizével liquido.

6 — Entende-se como preco de mercado o custo de reposigdo ou o valor realizével liquido,
conforme se trate de bens adquiridos para a produgao ou de bens para venda.

7 — Entende-se como custo de reposi¢do de um bem o que a entidade teria de suportar para o
substituir nas mesmas condi¢des, qualidade, quantidade e locais de aquisi¢do e utilizagao.

8 — Considera-se como valor realizédvel liquido de um bem o seu esperado prego de venda
deduzido dos necessérios custos previsiveis de acabamento e venda.

9 — Relativamente as situacdes previstas nos n.2s 3 e 4 do presente artigo, as diferencas serdo
expressas pela provisdo para depreciacdo de existéncias, a qual serd reduzida ou anulada
quando deixarem de existir os motivos que a originaram.

10 — Os métodos de custeio das saidas de armazém ou estaleiro a adotar sdo o custo
especifico ou o custo médio ponderado.

11 — Nas atividades de caracter plurianual, designadamente, construgdo de caminhos,
parques, jardins, os produtos e trabalhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio,
pelo método da percentagem de acabamento através de autos de medi¢do ou,
alternativamente, mediante a manutengdo dos respetivos custos até ao acabamento.

12 — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel de execugdo
global e é dada pela relagdo entre o total dos custos incorridos e a soma deste com os
estimados para completar a sua execugdo.

Artigo 30.2
Da valorizacdo das dividas de e a terceiros

1 — As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importancias constantes dos documentos
que as titulam.

2 — As dividas de e a terceiros, em moeda estrangeira, sdo registadas:
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a) Ao cambio da data considerada para a operagdo, salvo se o cambio estiver fixado pelas
partes ou garantido por uma terceira entidade;

b) A data do balango, as dividas de ou a terceiros resultantes dessas operagdes, em relagdo as
quais ndo exista fixacdo ou garantia de cambio sdo atualizadas com base no cambio dessa
data;

c) As diferencas de cdmbio resultantes da referida atualizacdo sdo reconhecidas como
resultados do exercicio e registadas na conta de «Gastos e Perdas por Juros e outros Encargos
— Diferencas de cdmbio desfavoréveis», ou «Juros Dividendos e outros Rendimentos Similares
— Diferengas de cambio favoraveis»;

d) Relativamente as diferengas de cambio provenientes de financiamentos destinados a
Investimentos, admite-se que sejam imputadas a estes somente durante o periodo em que tais
imobilizagdes estiverem em curso.

3 — A semelhanga do que acontece com as outras provisdes, as que respeitem a riscos e
encargos resultantes de dividas de terceiros ndao devem ultrapassar as necessidades.

Artigo 31.2
Da valorizagdo das disponibilidades

1 — As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituicGes financeiras sdo expressas pelos
montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas as contas de depdsito,
respetivamente.

2 — As disponibilidades em moeda estrangeira sdo expressas no balango ao cambio em vigor
na data a que ele se reporta.

3 — Os titulos negocidveis e as outras aplicagdes de tesouraria sdo expressos no balango pelo
seu custo de aquisi¢do (preco de compra acrescido dos gastos de compras).

4 — Se o custo de aquisi¢do for superior ao preco de mercado serd este o utilizado.

5 — Na situacdo prevista no n.2 2 deve constituir-se ou reforgar a provisdo pela diferenca entre
os respetivos precos de aquisicdo e de mercado. A provisdo serd reduzida ou anulada quando
deixarem de existir os motivos que levaram a sua constituigdo.

CAPITULO XII
Das disposi¢oes finais e entrada em vigor
Artigo 32.2
Disposicoes finais e transitérias
1 — Compete a Junta de Freguesia a resolucdo de qualquer situacdo omissa neste documento.
2— S3o revogadas todas as disposi¢des regulamentares contrarias ao presente Regulamento.

3 — Para salvaguardar a correta adogdo dos procedimentos estabelecidos pelo SNCAP em
matéria de contabilizacdo dos subsidios para investimentos, serd assegurado que:
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a) Aquando da inventariagdo inicial, nas fichas de inventdrio do inventdrio dos elementos
patrimoniais ativos que beneficiaram de financiamentos (nacionais, comunitdrios ou quaisquer
outros) para a sua constru¢do ou aquisi¢do, sera devidamente discriminado o montante de
financiamento obtido, o qual poderd ser evidenciado no item «outras informacdes»;

b) Para os bens que venham a ser construidos ou adquiridos com financiamento, serd inscrita
nas respetivas fichas de inventario informagdo similar a mencionada na alinea anterior.

4 — Na inventariagdo inicial dos elementos patrimoniais ativos proceder-se-a, quando for caso
disso, ao apuramento dos montantes que estariam registados nas contas redutoras do ativo
aos mesmos associados, como se tivesse sido adotada a contabilidade patrimonial e financeira,
de molde que o balango inicial possa traduzir a efetiva situagdo patrimonial.

5 — Relativamente as demais contas de provisdes, adotar-se-a um procedimento anélogo ao
referido no n.2 4 do presente artigo.

Artigo 33.2
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovagao do 6rgdo deliberativo (Assembleia de
Freguesia).

Cdja, 07 de abril de 2022

Aprovado, por unanimidade, pela Junta de Freguesia, na reuniao de 07 de abril de 2022
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